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 آًالیس ٍ ترآٍرد قیوت داًاآهَزش 

 : ِــذهـهق

 تعا چِ ذیآ یه ؼوار تِ شُپرٍ کی یتخؽْا يیهْوتر از یکی وتیل ؽٌْادیپ ٍ ترآٍرد ذیّعت هعتحضر  کِ ّواًغَر

 ایهْ  افسار ًرم يیا ارائِ از ها ّذف. اظت ؼذُ واًکاراىیپ یترا پرٍشُ یدّ ضرر هَجة هٌاظة وتیل ؽٌْادیپ ػذم

 .ؼَد اًجام تر كیدل ٍ یتخفف تفَرت وتیل ؽٌْادیپ ٍ ترآٍرد اهر آى تَظظ کِ اظت یا ترًاهِ کردى

همَلِ آًالیس ٍ ترآٍرد لیوت )تْیِ آًالیس ردیفْای فْرظت  تاائِ دّین کِ ترًاهِ ار ُظؼی ها ترآى تَد ًعخِ حاضر در

. ریلا ٍیصگیْا ٍ لاتلیتْای هٌحفر تِ فرد اهکاًپسیر ظازد( تِ راحتی ٍ دلت تالا 4551تخؽٌاهِ  5تْا عثك جذٍل 

یي تی ًمؿ ٍ پاظخگَ تِ اًتظارات لازم در ا ًرم افساریترًاهِ هؼرفی ؼذُ اظت . اهیذٍارین کِ تَاًعتِ تاؼین 

 .تاؼین دادُخفَؾ را ارائِ 
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 :  ترًاهِ قاتلیتْای

هَضَع  ) .تَدجِ ٍ ترًاهِ ظازهاى 5453/102-4551/54 تخؽٌاهِ تا هغاتك کار اللام ِیتجس 5 جذٍل نیتٌظ

 (ًحَُ ارائِ پیؽٌْاد لیوت ترای پیواًکاراى :تخؽٌاهِ

 تاؼذ ازتاىیً هَرد کِ یفیرد ؼوارُ ّرچٌذ سیآًال نیتٌظ تیلاتل. 

 (رٍز -آهار -ًت) وتیل گرٍُ ظِ یهثٌا تر سیآًال نیتٌظ تیلاتل 

 ترًاهِ ظازهاى یوتْایل: ًت (1

    آهار ظازهاى یوتْایل: آهار (2

 (کارتر تَظظ فیتؼر)  ؼذُ رٍزاظتؼلام وتیل:  رٍز (3

 ِکارتر تَظظ ؼذُ فیتؼر گاًِ چْار ػَاهل هٌاتغ ًرخ اظاض تر ذیجذ وتیل هحاظث 

 تار کی تا)  سیآًال هٌاتغ ًرخ یکل عتیل در سیآًال ؼذُ اظتفادُ گاًِ چْار ػَاهل اًتخاب ٍ جعتجَ اهکاى 

 هَرد ػاهل ٍ ؼذُ هٌتمل Manabeh ترگِ تِ ترًاهِ س،یآًال ػاهل یتررٍ Analiz ترگِ در کیکل داتل

 (کٌذیه اًتخاب ٍ کردُ ذایپ را ًظر

 ِ(پلَض ای ٌَضیه ةیضر) ؼذُ يییتؼ فیتخف ای ٍ رؼذ ـذ در اظاض تر سیآًال هحاظث 

 ـذ در ةیضرا -ـفر رؼذ درـذ ةیضرا -ظازهاى ثاتت ةیضرا) گرٍُ ظِ در سیآًال ةیضرا نیتٌظ تیلاتل 

 (ؼذُ اػوال رؼذ

 یهؼرف ظازهاى عرف از کِ ّعٌتذ یثیضرا اظت هؽخؿ کِ ّواًغَر:  ظازهاى ثاتت ةیضرا (1

 .اًذ ؼذُ

 تا را سیآًال وتیٍل ؼًَذ یه هحاظثِ ترًاهِ تَظظ کِ یثیضرا:  ـفر رؼذ درـذ ةیضرا (2

 .ترظذ ـفر همذار تِ سیآًال رؼذ درـذ کِ کٌٌذ یه هحاظثِ یعَر ًت یوتْایل

 را سیآًال وتیٍل ؼًَذ یه هحاظثِ ترًاهِ تَظظ کِ یثیضرا:  ؼذُ اػوال رؼذ درـذ ةیضرا (3

 .ترظذ ؼذُ هؽخؿ همذار تِ سیآًال رؼذ درـذ کِ کٌٌذ یه هحاظثِ یعَر

 ترگِ در سیآًال ػیرایٍ اهکاى ٍ ؼذُ هؽخؿ یفْایرد سیآًال از یریگ گسارغ تیلاتل Report 

 يیٍّوچٌ فیرد ّر یؽٌْادیپ ٍاحذ یتْا ٍ ٍاحذ یتْا ، رؼذ درـذ ؼاهل سیآًال خلاـِ هحاظثِ ٍ نیتٌظ 

 Metreh ترگِ در.یؽٌْادیپ هثلغ ٍ یترآٍرد هثلغ
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 .هاکرٍ استجْت شرٍع کار تا ترًاهِ اٍلیي کار فعال کردى 

 

 

 ًحَُ فؼال کردى هاکرٍ در اکعل 

 کلیک کنیذ. Fileمنوی ترنامه اکسل را اجرا کرده و تر روی 
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 .  میشود ظاهر زیر صفحه  Options گسینه انتخاب تا

 .کنیذ کلیک Trust Center Settings دگمه ترروی و شذه Trust Center قسمت وارد
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 شذه .   Macro Settingsدر منوی ظاهر شذه وارد قسمت 

سپس اکسل   کردهکلیک   OKانتخاب نمودیذ تر روی  Enable All Macros ( Not…   )تعذ ازاینکه گسینه چهارم 

 را تثنذیذ و دوتاره تاز کنیذ ته این ترتیة ماکرو فعال شذه و ترنامه آماده کار است.
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 :  ترًاهِ تا کار ًحَُ راٌّوای ٍ هعرفی

 .تاؼذ هی ترًاهِ تا کار ٍ ًحَُ گام تِ گامراٌّوای  شاهل اٍل شیت. الف

 

جْت تؼریف ردیفْایی اظت کِ لفذ آًالیس کردى آًْا را داؼتِ  MEtrehشیت دٍم ترًاهِ تحت عٌَاى  .ب

فراخَاًی هی ؼَد. ظپط همذار ، ؼرح ،ٍاحذ ٍ لیوت ٍاحذ ردیف تاؼیذ.تِ ایي ترتیة کِ تا ٍارد کردى ؼوارُ ردیف

 ردیف را هؽخؿ هی کٌیذ.
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هؽاّذُ هی ؼَد کِ در جذٍل فَق تْای ٍاحذ پیؽٌْادی ، تْای کل پیؽٌْادی، درـذ اضافِ ٍ تخفیف ٍجَد دارد کِ 

تفَرت خالی هی تاؼذ تَجِ داؼتِ تاؼیذ ایي اعلاػات تؼذ از اًجام آًالیس ٍ تٌظین گسارغ آًالیس تفَرت خَدکار تا 

 زدى دکوِ هحاظثِ پر هیؽَد.

 ؼاهل هَارد زیر اظت. MEterehّوچٌیي ترگِ 

 

 هؽاّذُ هثلغ کل ترآٍردی ٍ هثلغ کل پیؽٌْادی.

 

 ٍاز همادیر هحاظثِ ؼذُ  کارترعلاع ا ـرفا جْت MEterehدر ترگِ  هَجَدلازم تِ رکر اظت کِ اعلاػات 

 .اظت سیآًال یتٌذ جوغ

 اٍلیِ پرٍشُاطلاعات ج. 

 فرم زیر ظاّر هی ؼَد.  MEtrehاعلاػات پرٍشُ در ترگِ زدى دکوِ تا 

 

  .ذًهیؽَ تؼریففرم اعلاػات هرتَط تِ پرٍشُ  ایيدر 

کِ اـلی تریي لعوت ترًاهِ تَدُ ٍ کار آًالیس ردیفْا تَظظ  هی تاشذ Analizًاهِ تحت عٌَاى . شیت سَم ترد

 ایي ترگِ اًجام هیؽَد هٌَی ایي ترگِ تِ ؼکل زیر اظت کِ لعوتْای هختلف آى عثك تَضیحات زیر هی تاؼذ.
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 :سوت راست ستَى  از هحاسثات آًالیس قسوتْای هختلف فرم شرح

 اًتخاب ردیف جْت آًالیس

 MEtrehهی تاؼذ کِ در ایي لعوت ردیفْایی کِ در ترگِ "اًتخاب ردیف جْت آًالیس"لعوت تحت ػٌَاى اٍلیي 

تٌظین جذٍل  تا اًتخاب ّر یک از ردیفْا ٍ کلیک ترٍی دکوِ   ِکلیعت هی ؼًَذ  در ایي لعوت تؼریف ؼذُ اًذ 

 پاییي ّویي فرم ظاّر هی ؼَد.اًتخاب ؼذُ آًالیس ردیف در 
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 آًالیس تراساس قیوت

یک از هَارد آى  هی تاؼذ کِ تا اًتخاب ّر « آهار ٍ رٍزًت، » "آًالیس تر اظاض لیوت "لعوت تحت ػٌَاىدٍهیي 

 .ًَع لیوت در آًالیس لحاػ هی ؼَد

 

 ترًاهِ ظازهاى یوتْایل . ًت       

 آهار ظازهاى یوتْایل . آهار          

 (کارتر تَظظ فیتؼر)  ؼذُ رٍزاظتؼلام وتیل . رٍز 

 ٍجَد دارد.  Manabehلازم تِ رکر اظت لیعت لیوتْا در ظِ گرٍُ فَق در ترگِ 

پیذا کردى ػَاهل اظتفادُ ؼذُ  ٍاتلاف ٍلت در جعتجَ درًتیجِ ردیف ّای هٌاتغ ػَاهل آًالیس  یادزتا تَجِ تِ تؼذاد 

ػاهل هَرد ًظر در جذٍل تا یک تار داتل کلیک تر رٍی کِ  .لاتلیتی در ایي ترگِ ایجاد ؼذُ اظت ،در آًالیس ردیف ّا

ٍ  ّذایت ؼذُ ٍ ردیف هَرد ًظر را پیذا هی کٌذ Manabhترًاهِ تفَرت خَدکار تِ ترگِ  ،آًالیس تٌظین ؼذُ

 کارتر تِ راحتی هی تَاًذ ترای ػاهل هَرد ًظر لیوت تؼریف کردُ ٍ یا لیوت آًرا ٍیرایػ کٌذ.

 ت .ترگِ هٌاتغ تِ ؼکل زیر هی تاؼذ ٍ ؼاهل ظِ گرٍُ لیوت اظ
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لیوت را در   Manabehپط فرا گرفتین کِ تا اًتخاب ّریک از گرٍُ لیوتْا ترًاهِ از ظتَى هَرد ًظر در ترگِ 

 .آًالیس هٌظَر خَاّذ کرد

 اعوال هحاسثات تا آخریي رقن اعشار

ّواًغَر کِ از ػٌَاًػ پیذاظت تا تیک دار کردى  "اػوال هحاظثات تا آخریي رلن اػؽار"لعوت ظَم تحت ػٌَاى 

ایي لعوت هحاظثات تا اػؽاری  خَاّذ داؼت ٍ تا غیر فؼال کردىایي لعوت هحاظثات تا آخریي رلن اػؽار اداهِ 

 .کِ ًوایػ دادُ ؼذُ اظت اًجام هی ؼَد

 ضرایة آًالیس

 درـذ ةیضرا -ظازهاى ثاتت ةیضرا) ؼاهل ظِ گرٍُ ضریة هی تاؼذ. "ضریة آًالیس"لعوت چْارم  تحت ػٌَاى 

 (ؼذُ اػوال رؼذ ـذ در ةیضرا -ـفر رؼذ

 

 اًذ ؼذُ یهؼرف ظازهاى عرف از کِ ذتٌّع یثیضرا اظت هؽخؿ کِ ّواًغَر:  ظازهاى ثاتت ةیضرا. 

 تِ گًَِ ای هحاظثِ  یةاضرایي  .ؼًَذ یه هحاظثِ ترًاهِ تَظظ کِ یثیضرا:  ـفر رؼذ درـذ ةیضرا 

 .ترظذ ـفر رؼذ درـذ هٌاتغ تِ ًت یوتْایل تا لیوت ًْایی آًالیسهی ؼًَذ کِ 

 یعَر را سیآًال ضرایةٍ ؼًَذ یه هحاظثِ ترًاهِ تَظظ کِ یثیضرا:  ؼذُ اػوال رؼذ درـذ ةیضرا 

  .ترظذ هَرد ًظر یا تخفیف رؼذ درـذ لیوت ًْایی آًالیس تِ کِ کٌٌذ یه هحاظثِ

 هَجَد اظت ٍلی تمیِ ضرایة تَظظ ترًاهِ هحاظثِ هی ؼَدضرایة ثاتت ظازهاى در دیتاتیط ترًاهِ 

اظت تا کلیک تر  "تٌظین ضرایة درـذ رؼذ ـفر" عٌَاىهَجَد در هقاتل تٌظین ضرایة دکوِ قسوت پٌجن 

رٍی آى ضرایة درـذ رؼذ ـفر هحاظثِ خَاٌّذ ؼذ. تَجِ داؼتِ تاؼیذ ترای اظتفادُ از ایي گرٍُ ضرایة در 

 لرار تگیرد. "ـفر رؼذ درـذ ةیضرا "ضرایة رٍی  ًَع آًالیس تایعتی 
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هؽخؿ  تا ، کِاظت "درـذ رؼذ )اضافِ/تخفیف(" عٌَاى هقاتل در هَجَد ةیضرا نیتٌظ دکوِ ششن قسوت

عَری  ةیضرا هماتل آى تٌظین ضرایة دکوِ  یرٍ تر کیکلکردى درـذ رؼذ یا تخفیف در جای خالی ٍ

 ذیتاؼ داؼتِ تَجِ. هحاظثِ خَاٌّذ ؼذ کِ لیوت ًْایی آًالیس تا لیوتْای ًت تِ درـذ رؼذ تؼییي ؼذُ ترظذ 

 لرار " ؼذُ اػوال رؼذ درـذ ةیضرا "  یرٍ ةیضرا ًَع یعتیتا سیآًال در ةیضرا گرٍُ يیا از اظتفادُ یترا

                                          .ردیتگ

 Analizترگِ  هحاسثات آًالیس در قسوتْای دیگر هٌَی

 

تِ راحتی حتی  .تٌظین هی ؼًَذ. ایي گسارؼات لاتل ٍیرایػ ًیس ّعتٌذ Reportگسارغ آًالیس ردیفْا در ترگِ 

 کٌیذ. Past ایل دیگرکردُ ٍ در یک فCopy گسارغ راى هی تَا
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 ّر در داتل کلیک تار کی تا کِ ظتا سیآًال گسارغ خَدکار یتٌذ ـفحِ Report ترگِ در ارزؼوٌذ اریتع تیلاتل کی

 .ؼذ خَاّذ یتٌذ ـفحِ جذاگاًِ ـفحِ در ّر ردیف  سیآًال گسارغ ٍ ؼَد یه اًجام ترگِ يیا از لعوت

 Metrehهشاّذُ ًتایج آًالیس در ترگِ 

 ؼذُ ٍ هی تَاًیذ خلاـِ آًالیس را تا زدى دکوِ هحاظثِ هؽاّذُ کٌیذ. Metrhتؼذ از تٌظین گسارغ آًالیس ٍاردُ ترگِ 

 

 

 EXCELتحت  ا ـــــًرم افساری داًهحصَلات 
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